Karin ABDOUN-TRAXLER

geboren am 17. Februar 1971
Osterreichische Staatsangehdrige

verheiratet (standig getrennt lebend) / 1 Tochter

1974-1977
1977-1981
1981-1985
1985-1990

Juni 1990

Sept.-Nov. 1990
seit 03.12.1990

09.01.1993-21.10.1999

Meiselstrasse 14/63
A-1150 Wien
@ +43/676/7459179
angiesweety@gmx.net

LEBENSLAUF

Kindergarten in A-8700 Leoben

Volksschule in A-8700 Leoben-GoR

Hauptschule | in A-8700 Leoben-Stadt

HBLA (Hohere Bundeslehranstalt fur wirtschaftliche Berufe
in A-8700 Leoben-Donawitz, inkl. drei-monatiges
Praktikum im Gastgewerbe

Matura HBLA in A-8700 Leoben

Praktikum am Zollamt in A-8700 Leoben
Vertragsbedienstete des Osterreichischen
Bundesministeriums fur auswartige Angelegenheiten in
Wien

---> nachstehende Entsendungen ins Ausland:
Dienstzuteilung der Osterreichischen Botschaft in
Kairo / Agypten: Aufgabenbereich: Aufenthaltstitel,
Vertretung der Sekretarin des Botschafters und der
Kanzlistin, Staatsburgerschafts- und Passwesen,
sowie telefonische Auskunfte in Deutsch, Englisch und
z.T. arabischer Sprache,

Computer-Systemadministratorin
A2



2.

22.10.1999-07.01.2007 Dienstzuteilung der Osterreichischen Botschaft in

seit 08.01.2007

seit 23.10.2020

bis andauernd

Sprachen:

Bern / Schweiz: Aufgabenbereich:

1. Monat: Kanzleileiterin,

sodann: Chefsekretariat des Botschafters/

der Botschafterin:

Samtliche selbstandige Sekretariatstatigkeiten,
selbstandige Konzipierung von Schriftstiicken bis

zur Unterschriftsreife; auch in Englisch,

protokollarische Routinearbeit, sonstige
Routineangelegenheiten und -anfragen;

fallweise Telefonvermittlung,

Abrechnung der Reprasentationsausgaben

des/der Botschafter/in,

Computer-Systemadministratorin

Namhafte Botschafter/in: die friihere Aulenministerin
Dr. Ursula Plassnik

Botschafter Dr. Anton Prohaska

AuRenministerium Wien, Abteilung V1.4 (Hausverwaltung)
Kontrolle/Bearbeitung der eingehenden Rechnungen,
SAP-Erfassung von Rechnungen zur Weiterbehandlung
durch die Buchhaltung.

Auflenministerium Wien, Abteilung 1.1 (Protokoll),
Serviceblro: Annahme von div. Antragen von in Osterreich
ansassigen, auslandischen Botschaften, Internationalen

Organisationen und Standigen Vertretungen.

Deutsch (Muttersprache)

Englisch (exzellent)

Franzosisch (Grundkenntnisse)
Arabisch (agyptischer Dialekt: gut)



